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[bookmark: _Toc375097041][bookmark: _GoBack]
一、项目开标
[bookmark: _Toc375096353][bookmark: _Toc375096388][bookmark: _Toc375097042]1.1项目负责人登陆
项目负责人在开标现场凭CA锁登陆开标系统（http://10.10.22.2/yzpb）。
[image: ]

首先点击“同步项目”，将今日开标的项目同步过来，选择对应项目，然后点击后方的“进入项目”。

[image: ]
进入项目后，如果没到开标时间，会显示开标倒计时。
[bookmark: _Toc375096354][bookmark: _Toc375096389][bookmark: _Toc375097043][image: ]
1.2公布投标人名单
到开标时间之后，点击公布“投标人名单”按钮。
[image: ]
出现异常，现场确定需要退回的标书，可以将其标书予以退回。
[bookmark: _Toc375096355][bookmark: _Toc375096390][bookmark: _Toc375097044][image: ]
1.3投标单位解密
投标人开始解密，解密分两次，先是投标人解密，然后代理最终解密。
[image: ]

[bookmark: _Toc375096356][bookmark: _Toc375096391][bookmark: _Toc375097045]1.4招标人解密
投标人全部解密完成后，点击下方的招标人解密，输入CA锁密码后，自动开始第二次解密所有投标人的标书

[image: ]
招标人解密完成后，点击批量导入，导入投标文件
[image: ]

1.5唱标
点击唱标，进入唱标环节后，点击电声唱标按钮，系统自动进行语音唱标
[image: ]
1.6 开标结束
给开标一览表签章后，点击开标结束，开标环节完成。
[image: ]
[bookmark: _Toc375096357][bookmark: _Toc375096392][bookmark: _Toc375097046]二、评标准备
[bookmark: _Toc375096358][bookmark: _Toc375096393][bookmark: _Toc375097047]2.1招标文件导入

项目负责人进入到评标系统
[image: ]
进入评标系统后，点击评标准备按钮
[image: ]
进入评标准备环节后，点击导入招标文件
[image: ]
[bookmark: _Toc375096359][bookmark: _Toc375096394][bookmark: _Toc375097048]2.2评委录入
点击确定评委，输入评委专家的姓名信息，点击“新增评委”，评委全部录入完成后，将评委登陆的账号密码表格打印出来。
[image: ]

[bookmark: _Toc375096360][bookmark: _Toc375096395]
[bookmark: _Toc375097049]三、评委评标
[bookmark: _Toc375096361][bookmark: _Toc375096396][bookmark: _Toc375097050]3.1评委登陆
评标专家凭先前打印的账号、密码登陆我们的评标系统。
[image: ]
进入相应的评审项目。
[image: ]

3.2评标准备
  推荐评委负责人，由评委选择推荐出评委组长
[image: ]

[bookmark: _Toc375096362][bookmark: _Toc375096397][bookmark: _Toc375097051]3.3资格性评审
评委点击下方目录可查看投标书内容，专家对评审点勾选通过与不通过选择框，评完一家点“添加保存”，点击投标单位名称旁边的箭头切换投标单位。
[image: ]
[image: ]
所有单位全部评完点击“确认提交”按钮。
[image: ]
所有评委评完资格标并提交后，评委组长对资格性评审结果进行汇总，点击“确定”即可；如果有评委出现问题，需要重新评审，组长需要对相应评标组员进行退回重评，退回只需选到相应评委，点击“退回重评”即可。
[image: ]
废标操作：
资格标（或是商务技术标）汇总结束，需要废标的单位，由评委点击右侧快捷功能懒里的“废标”按钮，双击需要废标的单位，选择废标节点，根据实际选择是否勾选参加基准值计算，填写废标原因并确定。
[image: ]
[image: ]

取消废标操作，只需勾选相应废标单位，点击“取消无效文件”。
[image: ]
[bookmark: _Toc375096363][bookmark: _Toc375096398][bookmark: _Toc375097052]3.4符合性评审
符合性评审，评委点击下方目录可查看投标书内容，专家对评审点勾选通过与不通过选择框，评完一家点“添加保存”，点击投标单位名称旁边的箭头切换投标单位。。
[image: ]

[image: ]
所有单位全部评完点击“确认提交”按钮。
[image: ]
所有评委评完符合性评审并提交后，评委组长对符合性评审结果进行汇总，点击“确定”即可；如果有评委出现问题，需要重新评审，组长需要对相应评标组员进行退回重评，退回只需选到相应评委，点击“退回重评”即可。
[image: ]
3.5技术标评审
[image: ]
一家评完点保存，切换下一家，全部投标单位打分完毕，确认提交
[image: ]
所有单位全部评完点击“确认提交”按钮。
[image: ]

商务标打分方法和技术标类似，此处不再赘述。
所有评委技术商务标打分完毕，评标组长分别对技术标和商务标结果进行汇总，需要废标的执行上述废标操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc375096365][bookmark: _Toc375096400][bookmark: _Toc375097054]3.6报价评审
点击按钮，进入报价评审
[image: ]
点击报价得分，系统自动算出各个投标单位的报价得分
[image: ]
点击各项评分汇总查看报价得分、技术评审汇总、商务标汇总
[image: ]


3.7评委签章
点击评委签章，进入评委签章页面
[image: ]
点击每张表格对应的操作按钮，进入签章页面
[image: ]
点击左上角的点击签章，评委章会自动盖到对应位置
[image: ]


3.8评标结果
点击评标结果按钮，进入评标结果页面。
[image: ]
点击最终排名，查看排名情况
[image: ]
查看排名无误后，推荐中标候选人
[image: ]
评委组长点击评标结束
[image: ]
[bookmark: _Toc375096366][bookmark: _Toc375096401][bookmark: _Toc375097055]四、评标结果
[bookmark: _Toc375096367][bookmark: _Toc375096402][bookmark: _Toc375097056]4.1评标报告
点击评标结果进入，查看评标报告，查看最终排名。
[image: ]
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